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Ai genitori degli alunni delle Scuole Primarie e Secondarie
Ai Coordinatori Didattici e Tecnici

Ai Coordinatori di classe

Al Collaboratore Vicario dott.ssa E. Romano

Al Collaboratore del Dirigente scolastico dott.ssa S. Rainone
Ai Collaboratori scolastici

Agli Uffici

Alla DSGA

Oggetto: Pagella on line — Accesso

1. Premessa

Si ricorda che 1’accesso alla Pagella on line avviene solo attraverso 1’utilizzo della propria Password (costituita da
“codice utente” e “codice accesso”), che deve essere gestita in forma riservata: al fine di garantire la Privacy per
quanto riguarda l'accesso ai dati, si precisa che ciascuna password & strettamente personale, che non deve essere
comunicata a terzi, che deve essere custodita in un luogo sicuro e che € valida per tutto il percorso scolastico
dell’allievo. L'utilizzo dei dati on line & finalizzato a scopi meramente educativo-didattici.

L’apposita informativa ai sensi di legge, per quanto riguarda il trattamento dei dati, viene fornita a tutta [’utenza
sul sito internet della scuola (indirizzo: www.ictarcento.gov.it, accedendo nell’area “Segreteria”, link “Accesso agli
atti e Privacy” voce “Informativa Registro on line”), sito da cui ¢ possibile effettuare il download per disporre
anche del documento cartaceo.

2. Accesso dei genitori alle pagelle on line:

a partire dal giorno 17 giugno 2017 sulla Home page (pagina principale) del nostro sito istituzionale
(www.ictarcento.gov.it) sara possibile accedere alla pagella on line dal collegamento (“link™) alla sezione del
Registro elettronico. Per l'accesso si consiglia usare come browser “Google Crome”. A partire dal giorno 17
giugno sara possibile sia visualizzare che stampare il documento di valutazione/pagella on line.

Per le classi Terze della Scuola Media il documento verra distribuito personalmente dai docenti nelle sedi di
Nimis e Tarcento il 14 giugno 2017 a partire dalle ore 11.30 fino alle 12.30. Pertanto i genitori interessati sono
tenuti a presenziare alla distribuzione delle pagelle in formato cartaceo.

Queste le procedure consolidate di accesso al sistema:

— accedere al nostro sito istituzionale (www.ictarcento.gov.it);

— cliccare sulla Home page il link riguardante il Registro elettronico famiglie e la Pagella on line;

— una volta entrati nella “maschera” iniziale per l'accesso riservato inserire il “codice utente” e il
“codice accesso” (password), effettuando il Login (cliccare su “Login”);

— compare una nuova schermata con il nome dell'alunno/a e diverse aree poste sul barra in alto
(anagrafico, curriculum, ecc.), tra cui quella specifica per la pagella on line; si noti che il nome
del proprio figlio, ai cui esiti si vuole accedere, deve rimanere evidenziato in giallo: per questo &
necessario “cliccare” sul nome con il mouse; in caso di pit figli selezionare prima il nome di uno,
effettuare tutte le operazioni sotto indicate, quindi selezionare il nome dell’altro/a figlio/a,
effettuando nuovamente tutte le operazioni come esplicitate di seguito;

— cliccare sull'area “pagella”;

— si apre la schermata dei voti;

— cliccare sull'immagine della stampante (in alto a destra) per ottenere la visione del documento di
valutazione quadrimestrale, contenente tutti i dati riguardanti la situazione dell’allievo/a
(compresi gli eventuali giudizi); il documento di valutazione del secondo quadrimestre - in fase di
scaricamento - si presenta in basso a sinistra (prestare attenzione a che il download sia avvenuto
completamente): cliccare per visionarlo; il documento pud essere scaricato anche in formato
cartaceo;
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— per ricevere la pagella finale sulla propria mail con gli esiti di entrambi i quadrimestri e poterla
scaricare in formato cartaceo, cliccare sulla busta (in alto a destra) e comunicare il proprio
indirizzo mail (il documento verra recapitato a destinazione ragionevolmente nell’arco di 24-48
ore);

— per uscire ricordarsi di cliccare sull’icona “ESCI” posta sul frontespizio

Si allega in calce I'immagine sintetica della schermata relativa alla pagella on line.

Per assistenza ed informazioni sono disponibili gli Assistenti Amministrativi sig.ra Adriana Valent e il
sig. Loris Calderini a partire dal giorno 17 giugno fino al 21 giugno 2017, telefonando allo 0432 785254 (interno
2) in orario di apertura al pubblico.

Per i genitori che abbiano particolari difficolta strumentali o di accesso al sistema ¢ possibile chiedere la
stampa della pagella in formato cartaceo a partire dal 22 giugno p.v. inoltrando apposita domanda all’Ufficio
protocollo a mani o via mail (segreteria@ictarcento.com); le pagelle in formato cartaceo saranno in distribuzione
dal 26 fino al 30 giugno 2017 in orario d’ufficio.

Si raccomanda di dar seguito in modo scrupoloso alle indicazioni fornite per ’accesso alla pagella on line,
che oramai si ritengono in larga parte acquisite.

I Colloqui con i genitori relativi agli esiti finali si terranno il 20 giugno 2017:
dalle ore 17.30 alle 19.30 per le Scuole Primarie (sedi di pertinenza);
dalle ore 17.30 alle 19.30 per le Secondarie (sedi di pertinenza).

Si ricorda che in ogni caso I'accesso alla pagella on line non sostituisce il colloguio con i docenti.

Con i migliori saluti, Firmato digitalmente da:Annamaria Pertoldi
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